Instrucciones Paso-a-Paso

Actualizar informacion de identificacion

Realizado por: Empleado

1.

Desde el panel Yo, navegue hasta la aplicacion Informacion personal y seleccione Informacion
de identificacion.
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Mostrar mas

Registros de documentos

Detalles personales
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Detalles sobre usted, como nombre,
fecha de nacimiento, estado civil e
nto de identidad.

Contactos de familiares y de L
: Informacién de empleo
emergencia
obre su asignacion, como el
mpleador legal, la unidad de
partamento y la

Agregue familiares y amigos con
uienes podamos ponernos en
contacto en caso de emergencia.

(e

Informacién de
identificacion

Veay edite la informacién de
pasaporte, licencia de conducir, visay
ciudadania.

Informacion de contacto
re:

e los medios que
a ponerse en

o

Informacién de asignacion
adicional

Vea mas detalles sobre su asignacion.

@ Mi compensacién

Vea sus detalles de compensacion,
come lario y las contribuciones

personales.

2. Revise los detalles de su informacién existente de ciudadania, pasaporte, visa y licencia.

Nota:

Oracle no tiene la funcionalidad para enviar notificaciones cuando la informacién de identificacion ha

caducado.

La informacién de ciudadania esta en formato de solo lectura.

Informacidn de identificacion

Samantha ] Jones

Ciudadania

Ciudadania
Estadounidense

A fecha

Estado de ciudadania
Activa

Document Number

12/31/12

De fecha
3/28/22

E-Verify Number
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3. Para actualizar los detalles del Pasaporte, navegue hasta la seccion Pasaportes y haga clic en el
icon de agregar. Complete los siguientes campos: pais emisor (obligatorio), tipo, numero, autoridad
emisora, fecha de emisién, fecha de vencimiento, ubicacién de emision, profesion. Una vez
completado, seleccione Guardar. Luego, los detalles del pasaporte se guardan en su perfil.

Pasaportes D

Pais emisor
Estados Unidos

Tipo - Numero ‘

Fecha de caducidad ‘

Fecha de emision ‘

Profesion

Autoridad emisora ‘
Ubicacion de emision ‘

Comentarios.

| Arrastrar y Soltar

o suelte archivos aqui

Agregar URL

Guardar

Cancelar

4. Para actualizar los detalles de Visas y Permisos, navegue hasta la seccién Visas y Permisos y haga
clic en el icon de agregar. Complete los siguientes detalles de Visa/Permiso: pais emisor
(obligatorio), fecha de inicio (obligatorio), tipo, categoria, nimero, estado, autoridad emisora, fecha
de emision, fecha de vencimiento. Haga clic en Guardar.

Visas y permisos D

Pais emisar
Estados Unidos

Tipo -

Fecha de inicio =] |

Necesaria

Estado -

Categoria -

Fecha de emision [ ‘ Fecha de caducidad [ ‘

Autoridad emisora ‘

Cancelar Guardar

5. Para actualizar manualmente la Licencia de Conducir, navegue a la seccion de informacion de
Licencias de Conducir y haga clic en el icono de lapiz o el icono de agregar. Complete los siguientes
detalles de la Licencia de Conducir: Pais Emisor (obligatorio), Numero de Licencia, Fecha de Emision,
Estado y haga clic en Guardar.

Nota Importante: La informacion de la licencia de conducir se actualizara automaticamente a través de
una integracion.

Licencias de conducir +

Pais emisor Numero de licencia De fecha
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